
Ab sofort oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n

Assistent/in in der Unternehmensberatung
80-100%

Active Sourcing® ist das führende Schweizer Beratungsunternehmen für IT-Outsourcing & Cloud Services. Bei
uns leisten Sie einen wichtigen Beitrag zur wirksamen Umsetzung der Digitalisierung von Unternehmen in den
Ländern Schweiz, Deutschland und Österreich.
Ihre Meinung ist uns wichtig: Ihre Vorschläge sind bei uns jederzeit willkommen und Sie werden in wichtigen
Entscheidungen miteinbezogen.

Der Inhalt Ihrer künftigen Stelle:

Als Assistent/in übernehmen Sie vielseitige Aufgaben sowohl in der Gewinnung von neuen Kunden als auch in
laufenden Beratungsprojekten. Sie übernehmen die Kommunikation und Terminkoordination mit Kunden und
Lieferanten. Darüber hinaus erstellen Sie Präsentationen, verfassen Pflichtenhefte, passen Vertrags-
dokumente an oder erstellen Offerten für Beratungsmandate. Dafür stehen Ihnen Mustervorlagen und
Checklisten zur Verfügung. Je Ihrem Einsatzpensum und unserem situativen Bedarf unterstützen Sie zudem
unsere Internet-Aktivitäten (Website, Kunden-Newsletter und LinkedIn Beiträge).

Die Stelle hat Entwicklungspotenzial in Richtung Consultant, sofern die intellektuellen Voraussetzungen dafür
vorhanden sind.

Sie sind eine sorgfältige und zuverlässige Persönlichkeit mit:

} Guten Deutschkenntnissen in Wort und Schrift
} Einer höheren Ausbildung (Bachelorstudium oder mindestens Mittelschulabschluss)
} Fundierter Anwender-Erfahrung in den Microsoft-Office Produkten Excel, Word und PowerPoint
} Einem hohen Qualitäts- und Verantwortungsbewusstsein
} Einer selbstständigen Arbeitsweise
} Den Willen, sich weiterzuentwickeln

Active Sourcing als Arbeitgeber bietet Ihnen:

} Interessante Kundenprojekte bei Banken und Versicherungen, im Gesundheitswesen oder in der Industrie
} Fünf Wochen Ferien
} Flexible Arbeitszeiten mit Rücksichtnahme auf ein berufsbegleitendes Studium bzw. ihre Weiterbildung
} Ein schönes und helles Büro mit abschliessbarem Veloraum und einer Dusche für unsere Mitarbeitenden
} Eine moderne IT- bzw. Arbeitsinfrastruktur auf dem neuesten Stand der Technik (Windows 11/Office 365)
} Zentrale Lage, nur fünf Gehminuten vom Bahnhof entfernt, mit kostenlosen Mitarbeiter-Parkplätzen
} Ein faires Gehalt

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann nutzen Sie für Ihre Bewerbung das Bewerbungsformular online:

Active Sourcing AG | Frau Suzanne Regniet | www.active-sourcing.com/stellen/


